Despacho
ILCH - 03/2012

Universidade do Minho

Instituto de Letras e Ciéncias Huma

Nos termos do art.® 51° do Regulamentc Organico das Unidades de
Servico da Universidade do Minho, aprovado pelo Despacho n.°
8585/2010, publicado no Diario da Republica, 2* série, de 20 de maio
de 2010, e da alinea d), do art.® 10, dos Estatutos do ILCH, ¢ aprovado
o presente regulamento, ouvido o Conselho do Instituto de Letras e
Ciéncias Humanas, na sua reunidao de 11 de janeiro de 2012,

Universidade do Minho, 06 de fevereiro de 2012.

A Presidente

MA b

Maria Eduarda Bicudo A. Keating



Regulamento para a Eleicdo dos Diretores de Departamento e do
Representante dos Docentes Ndo Doutorados nos Conselhos de Departamento do W

Instituto de Letras e Ciéncias Humanas

Artigo 1.2
(Ambito)

O Presente Regulamento altera os Regulamentos aprovados pelo Conselho do ILCH,
em reunifes de 22 e 29 de Julho de 2009, regendo a eleicdo dos Diretores de
Departamento e do Representante dos Docentes Ndo Doutorados nos Conselhos de
Departamento do Instituto de Letras e Ciéncias Humanas, de acordo com os artigos
3092 e 312 dos Estatutos do Instituto de Letras e Ciéncias Humanas (ILCH).

Artigo 2.2
(Eleigdo do Diretor de Departamento)

1. O Diretor de Departamento é eleito pelo de Conselho de Departamento, de entre os
seus membros doutorados, em regime de tempo integral, conforme o disposto no
artigo 31.2 dos Estatutos do ILCH.

2. Integram o Conselho de Departamento, os docentes doutorados do departamento,
um representante dos docentes ndo doutorados e um representante dos
trabalhadores ndo docentes e ndo investigadores nele integrados quando existam,
conforme o art? 302 dos Estatutos do ILCH.

3. A eleicdo do Diretor de Departamento realizar-se-a em ato eleitoral para o efeito,
para um mandato de dois anos, renovavel por duas vezes, conforme disposto no artigo
319 dos Estatutos do ILCH.

Artigo 3.2
(Elei¢ao do Representante dos Docente Ndo Doutorados)

1. O Representante dos Docentes Ndo doutorados no Conselho de Departamento é
eleito pelo conjunto dos seus pares, afetos ao Departamento.

2. A eleicdo do Representante dos Docentes Nao Doutorados no Conselho de Departamento
realizar-se-a através de votagdo nominal, em ato eleitoral convocado para o efeito, para um
mandato de dois anos, renovavel por duas vezes.
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Artigo 4.2
(Elegibilidade do Diretor)

1. Podem ser candidatos a Diretor de Departamento, os Professores Catedraticos ou
Associados do Departamento, em regime de tempo integral.

2. Em situagdes devidamente fundamentadas, por decisdo do Presidente do Instituto
de Letras e Ciéncias Humanas sob proposta do Conselho de Departamento, o Diretor
pode ser eleito entre o conjunto dos Professores do Departamento, de acordo com o
artigo 31.2, n? 2, dos Estatutos do Instituto de Letras e Ciéncias Humanas.

Artigo 5.2
(Elegibilidade do Representante dos Docentes Ndo Doutorados)

1. Podem ser eleitos Representantes dos Docentes Ndo Doutorados todos os docentes
nao doutorados, em regime de tempo integral e em regime de tempo parcial igual ou
superior a 50% afetos ao departamento.

2. Em caso de impedimento ou vacatura do representante eleito pelos Docentes Ndo
Doutorados, este serd substituido pelo segundo nome mais votado.

Artigo 6.2
(Comissao Eleitoral)

1. A condugdo dos atos do processo eleitoral, a fiscalizagdo da sua regularidade e o
apuramento final dos resultados da votagdo para os Diretores de Departamento do
ILCH e para os representantes dos Docentes Ndo Doutorados nos Conselhos de
Departamento competem a uma Comissao Eleitoral, proposta pelo Departamento e
aprovada pelo Presidente do Instituto.

2. A Comissdo Eleitoral serd constituida por um docente doutorado, um docente nédo
doutorado em regime de tempo integral, e por um membro do pessoal ndo docente e
ndo investigador do ILCH.

3. A Comissdo sera presidida pelo docente de categoria mais elevada.

4. Compete a Comissdo Eleitoral:
a) Elaborar o calendario eleitoral a ser aprovado pela Presidente de Escola;
a) verificar a elegibilidade dos candidatos;

b) decidir da admissibilidade das candidaturas;
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c) publicitar, para efeitos de reclamacdo, as candidaturas admitidas e ndo
admitidas, fundamentando, no ultimo caso, as razdes da ndo admissao;

d) publicitar as candidaturas admitidas;

e) distribuir os espagos e respetivo tempo de utilizagdo, por cada uma das
candidaturas, para efeitos de campanha eleitoral;

f) constituir e organizar as mesas de voto;

g) decidir sobre as quest&es suscitadas no decurso do processo eleitoral;
h) decidir sobre as reclamag6es oportunamente apresentadas;

i) assegurar a legalidade e a regularidade do ato eleitoral;

j) proceder ao apuramento final dos resultados da votacdo e elaboragdo a
respetiva ata a enviar ao Presidente do Instituto.

5. Das decisdes da Comissao Eleitoral caberad recurso para o Presidente do ILCH, no
prazo de dois dias Gteis, contados a partir da respetiva notificacdo ou publicagdo.

Artigo 7.2
(Cadernos Eleitorais)

1. O Presidente do Instituto promoverad, a pedido da Comissao Eleitoral, a elaboragéo e
publicagdo dos cadernos eleitorais relativos aos professores e investigadores
doutorados, e aos docentes ndo doutorados em regime de tempo integral e em regime
de tempo parcial igual ou superior a 50% afetos ao departamento.

2. Dos cadernos eleitorais, devem constar os nomes completos, dispostos por ordem
alfabética, a situagdo contratual, a categoria e o Departamento a que pertencem.

3. Os cadernos eleitorais provisérios serdo afixados, de acordo com a calendarizagdo
estabelecida para esse ato eleitoral, no ILCH, em local visivel, sendo também
divulgados na pagina do Instituto, na Internet.

4. No prazo de trés dias Uteis a contar da data de afixagdo, podem os interessados
reclamar do teor dos cadernos eleitorais provisérios, com fundamento em omissido ou
inscricdo indevida.

5. As reclamacdes sdo decididas, no prazo de trés dias uteis, pela Comissdo Eleitoral.

6. Decididas as reclamagdes, ou ndo as havendo, decorrido o prazo fixado para o
efeito, sdo organizados, afixados e divulgados os cadernos eleitorais definitivos.

R B R e T e B e 7Yt B By B I S T oy e Y o 8 s Y g T P T STy Py v S T ey e e P e A
ILCH Pagina 3




J IL-:‘.JMI,LL:U‘ulz.J,uJ El al

gu

Artigo 8.2
(Apresentacdo das Candidaturas)

1. As candidaturas a Diretor de Departamento/Representante dos Docentes N&o
Doutorados sdo apresentadas pelos proprios candidatos, ao Presidente da Comissdo
Eleitoral, em suporte papel e digital, devendo ser acompanhadas dos seguintes
documentos:

- Curriculum Vitae do candidato;
- Programa de agdo que estes se propdem cumprir;

- Declaragdo, sob compromisso de honra, de que ndo se encontra em nenhuma
das situagdes de inelegibilidade previstas na Lei.

2. As candidaturas sdo ainda acompanhadas da indicacdo dos enderecos de e-mail e de
fax, para efeitos processuais e legais, designadamente, as notificagbes das decisdes da
Comissdo Eleitoral.

3. A cada candidatura é atribuida uma letra por ordem de entrada.
Artigo 9.2
(Verificagdo e Admissdo das Candidaturas)

1. Recebidas as candidaturas, a Comissao Eleitoral verifica, no prazo maximo de trés
dias uteis, contados a partir da data da sua apresentagdo, a existéncia de
irregularidades processuais e a elegibilidade das candidaturas.

2. Verificando-se irregularidades processuais, as candidaturas serdo rejeitadas pela
Comissdo Eleitoral.

3. Se as irregularidades existentes ndo forem suprimidas, no prazo indicado, a
candidatura serd recusada.

4, Os candidatos podem apresentar reclamacdao fundamentada a Comissdo Eleitoral,
da decisdo de admissdo ou exclusdo das candidaturas, no prazo de dois dias uteis,
contados a partir da respetiva comunicagao.

5. Da decisdao da Comissdo Eleitoral cabe recurso para a Presidente do Instituto, a
interpor no prazo maximo de dois dias contados a partir da respetiva comunicagao,
devendo este ser decidido no prazo maximo de cinco dias Uteis.

6. As candidaturas definitivamente admitidas sdo tornadas publicas pela Comissdo
Eleitoral.

o e Tb (S e s e S e e e e e b e e e e S R e O P et e
ILCH Pagina 4



cUlamento Eleitoral

Artigo 102

(votos por correspondéncia)
Ndo sdo considerados votos por correspondéncia.
Artigo 11.2
(Audicdo Publica)

1- Por decisao do Conselho de Departamento, comunicada a Comissdo Eleitoral no
maximo até dois dias apds a publicagdo das candidaturas, pode haver lugar audi¢do
dos candidatos em sede do Conselho do Departamento.

2. A Comissdao Eleitoral fixara os dias e horas em que cada candidato deverd
apresentar, perante o Conselho do Departamento, o seu programa de agio.

3. Os candidatos dispordo de tempos e meios idénticos para apresentagdo das
candidaturas.

Artigo 12 .2

(Processo de Eleigdo do Diretor de Departamento e do Representante dos Docentes
Ndo Doutorados)

1. O Diretor de Departamento:

a) é eleito pelos membros do Conselho de Departamento por voto presencial e
escrutinio secreto dos seus membros, segundo as regras e o0s seguintes
procedimentos:

1. a eleigdo tem lugar em data marcada, em reunido do Conselho de
Departamento;

2. a apresentacdo de candidaturas tem lugar até sete dias antes do ato

eleitoral;

3. na data marcada, o Conselho de Departamento reline-se para proceder a
eleicdio do Diretor de Departamento, devendo este ato ser acompanhado pela

comissdo eleitoral;

4. considerando-se eleito o candidato que obtiver mais de metade dos votos
validamente expressos dos membros do Conselho, em efetividade de fungdes.

5. havendo duas ou mais candidaturas para o cargo de Diretor de

Departamento, atender-se-3 ao seguinte:
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5.1) é eleito Diretor, o candidato que obtiver mais de metade dos votos
validamente expressos, dos membros do Conselho de Departamento;

5.2) ndo sendo atingida a maioria referida na alinea anterior, proceder-
se-a, no prazo de uma semana, a uma segunda votagdo a qual serdo admitidos, os dois
candidatos mais votados, sendo eleito o candidato que obtiver o maior numero de
votos validamente expressos, dos membros do Conselho de Departamento;

6. em caso de candidatura Unica para cargo de Diretor de Departamento,

atender-se-a ao seguinte

6.1. o candidato é eleito se obtiver a maioria dos votos validamente

expressos;

6.2. ndo sendo atingida a maioria referida na alinea anterior, proceder-
se-a, no prazo de uma semana, a uma votagdo nominal, de entre todos os elegiveis,
sendo eleito o candidato que obtiver mais de metade dos votos validamente

expressos;

6.3. ndo sendo atingida a maioria referida na alinea anterior, proceder-
se-a, no prazo de uma semana, a hova votagdo a qual serdo admitidos os dois nomes
mais votados, sendo eleito aquele que obtiver o maior numero de votos.

2. Eleicdo do Representante dos Docentes Ndo Doutorados

a) é eleito pelo conjunto dos seus pares, a eleicdo realiza-se por escrutinio
secreto, devendo os votos ser depositados em urna fechados.

b)a eleigdo tem lugar em data marcada pelo Conselho de Departamento.
c) a apresentacgdo de candidaturas tem lugar até sete dias antes do ato eleitoral

d) a constituigdo, o hordrio e o niimero das mesas de voto sdo definidos pela

Comissdo Eleitoral.

e) as mesas de voto sdo constituidas por um presidente efetivo, um presidente
suplente, dois vogais efetivos e dois vogais suplentes, a designar pela Comissdo
Eleitoral, incluindo obrigatoriamente um Professor, que presidira, e um membro
trabalhador ndo docente e ndo investigador.

Artigo 13.2
(Boletins de Voto)

1. Os boletins de voto terdo forma retangular, editados em papel liso.
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2. No caso da eleigdo de simultanea para varios departamentos ou corpos, os boletins
serdo de cores diferentes.

3. Caso sejam apresentadas candidaturas, os boletins conterdo a indicacdo do
candidato ou candidatos concorrentes, a que se segue um pequeno quadrado para
aposi¢do de uma cruz no quadrado correspondente ao nome/candidato escolhido.

4. Ndo havendo candidaturas, os boletins conterdo o nome dos docentes elegiveis, por
ordem alfabética, com indicagdo da respetiva categoria, seguidos de um pequeno
quadrado, para a aposicdo de uma cruz no quadrado correspondente ao
nome/candidato escolhido.

Artigo 14.2
(Votos em Branco e Nulos)

5. Corresponde a voto em branco o boletim que ndo tenha sido objeto de qualquer

marca.

6. Sdo considerados nulos os votos em que o sinal nele inscrito suscite duvidas sobre o
seu verdadeiro significado, bem como aqueles em cujo boletim tenha sido feito
qualquer corte, desenho ou rasura.

Artigo 15.2
(Apuramento dos Votos)

1. Apds o encerramento da votacdo procede-se ao apuramento dos resultados,
elaborando-se a ata respetiva que, depois de validada pela Comissdo Eleitoral, devera
ser enviada para homologagao do Presidente do Instituto

3. Apo6s homologagdo pela Presidente de Escola, por delegagdo de competéncias do
Reitor, o Diretor de Departamento assegura a publicitacdo dos resultados apurados
mediante afixacdo nos locais indicados pela Comissdo Eleitoral e de divulgacdo por e-
mail na pagina oficial do ILCH, na internet.

Artigol6.2
(Ata da Mesa de Voto)

1. A ata referida no nimero 1. do artigo anterior incluird, obrigatoriamente, os
seguintes elementos:

a) os nomes dos membros da mesa;

b) a hora de abertura e de encerramento da votagdo e local em que a mesma

decorreu

T T e e B T B e e P O e e o e e Tttt
ILCH Pagina 7




Raciilanrania
Regulamentol E

c) o numero total de eleitores inscritos e de votantes

d) o numero de votos em branco e de votos nulos

e)o nimero de votos obtidos por cada candidatura ou elemento elegivel
f) a identificacdo dos boletins que haja havido reclamagdes

g) as eventuais diligéncias de contagem dos votos

h) as reclamagGes e protestos

i) as deliberagdes tomadas pela mesa

j)quaisquer outras ocorréncias que sejam consideradas por qualquer dos
presentes dignas de mengao

2. A ata deve ser rubricada e assinada por todos os membros da mesa de voto.

3. Qualquer elemento da mesa podera lavrar protestos na ata contra as decisdes
tomadas.

Artigo 17.2
(Calendario Eleitoral)

Os atos eleitorais a que se aplica o presente Regulamento ocorrerdo dentro do
calendario que venha a ser aprovado pelo Presidente do ILCH, mediante proposta da
Comissao Eleitoral.

Artigo 18.2
(Duvidas e Casos Omissos)

A comissdo eleitoral resolvera as duvidas e os casos omissos suscitados na
interpretacdo e aplicagdo do presente regulamento, havendo possibilidade de recurso
para o Presidente do ILCH.

Artigo 19.2
(Entrada em Vigor do Regulamento)

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua homologagio.

ILCH Pagina 8



