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I. Enquadramento do novo modelo orcamental

O Despacho RT-04/2025, de 9 de janeiro, estabelece as regras gerais da Execug¢do Orcamental 2025, apresentando os
principios gerais da atividade administrativa e da contratacdo publica, referindo ainda a forma de distribuicao interna dos de
receita e de despesa em 2025 (ver anexo 1). A proposta de orcamento para 2025 é elaborada no més de julho/agosto do ano
anterior com base na proposta apresentada pela USFP aferida com os dados da receita e despesa do ano anterior.

li. Regras de gestdo e execucao orcamental:

Para além dos Principios Gerais referidos no ponto Il. do Despache RT-04/2025, importa salientar alguns dos pontos com
maior interesse para todos os membros da Escola no ambito das suas principais atividades (aconselhamos a leitura na integra
do referido despacho):

(]

4, Despesas com alimentacao - as despesas com refeicdes, no ambito de reunides de trabalho, tém carater excecional e
apenas serdo autorizadas quando devidamente justificadas, devendo as mesmas identificar os trabalhadores da UMinho e
convidados externos e referir almogo ou jantar, nde podendo o valor por refeicio ser_superior a 35€ (IVA incluido) por
pessoa:

8. Contratacdao de docentes convidados para lecionacdao de cursos conferentes de grau e de cursos nao

conferentes de grau:

8.1. A contratacao de docentes convidados (ETI - Equivalentes a Tempo Integral), sera integralmente suportada pelo
orcamento atribuido as UO.

8.2 As dotacoes de ETI correspondentes a cada UO serdo comunicadas até ao dia 31 de marco.

8.3. Os processos de contratacao relativos a todo o ano letivo ou ao primeiro semestre serdo submetidos pelas UO até 27
de junho.

8.4. Os processos de contratacao relativos ao segundo semestre do ano letivo de 2025- 26 serdo submetidos pelas UO
até 19 de dezembro.

8.5. Os contratos, conforme correspondam a um ou dois semestres, podem ser celebrados com a duracdo maxima de 6
ou 12 meses, respetivamente.

9. Contratacao de docentes convidados para lecionacao de cursos nao conferentes de grau
9.1. A contratacdo de docentes convidados (ETI - Equivalentes a Tempo Integral), sera integralmente suportada pelo
orgamento atribuido as UO.
9.2. Os contratos destes docentes podem ser constituidos por adendas aos contratos previstos no niumero 8 ou por
contratos auténomos.
9.3. Os processos de contratacdo destes docentes podem ser submetidos pelas UO a qualquer momento, até 30 dias
antes do inicio de funcdes.

11.2 Regime de Exclusividade - Ao abrigo do ECDU [...] e do ECIC (Estatuto da Carreira de Investigacao Cientifica) e do RPI-
UM (Regulamento da Carreira, Recrutamento, Contratacdo e Avaliacdo do Desempenho do Pessoal Investigador em
Regime de Direito Privado da UM), devera a UMinho garantir o controlo do regime de exclusividade. Assim, apenas sera
mantido este regime aos docentes e investigadores que, até ao dia 31 de julho, tenham apresentado prova inequivoca
de que, no ano de 2024, ndo exerceram qualguer atividade incompativel com este regime, através da entrega de
comprovativo da declaracao de IRS.

NOVAS Regras relativas a deslocacoes, estadas e reembolso — no ambito do Despacho RT-07/2025 (revoga o
despacho RT-03/2024, de 12 de janeiro, e o Despacho RT-50/2024, de 29 de maio)

1. Utilizacao de transporte terrestre
a) Tendo presente o enquadramento juridico estabelecido pelo Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril, podera ser
concedida autorizacao excecional, pelo Reitor ou quem tiver competéncia delegada, para deslocacdes em servico em
veiculo proprio;
b) A pedido do interessado e por sua conveniéncia, pode ser autorizado o uso de veiculo préprio em deslocacdes de servico
para localidades servidas por transporte publico frequente que devesse, em principio, ser utilizado, abonando-se, neste
caso, apenas o montante correspondente ao custo das passagens no transporte publico;
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c) Consideram-se localidades servidas com transportes publicos frequentes as seguintes: Porto, Aveiro, Coimbra e Lisboa;

2. Uso do avido

b) Tendo presente o enquadramento juridico estabelecido pelo Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril, podera ser
concedida autorizacdo excecional, pelo reitor, para deslocacdo em avido no territério continental;

) Esta autorizacio podera ser concedida desde que se comprove que a utilizacdo do avido é o meio de transporte mais
econémico;

d) No que respeita as deslocagdes por via aérea ao estrangeiro, as classes de viagem legalmente autorizadas sdo:
i. Executiva: quando a viagem tenha duracdo superior a 4 horas e apenas para dirigentes superiores de 1.° Grau;
ii. Turistica ou Econdmica: restantes trabalhadores para todas as viagens.

e) As despesas associadas ao pagamento de avido ndo sao objeto de reembolso, sem prejuizo de, em casos devidamente
justificados, o Conselho de Gestao poder autoriza-las a titulo excecional.

3 Despesas de Alojamento

a) As despesas com alojamento serdo processadas em estabelecimentos hoteleiros até trés estrelas, ou equivalente, desde
que salvaguardados os requisitos necessarios para a elegibilidade da despesa por parte da entidade financiadora, tendo
os valores pagos via fornecedor terceiro os seguintes limites:

i. Porto e Lisboa: até 240 €/noite;
ii. Restantes localidades: até 150 €/noite.

b) As despesas associadas ao pagamento a alojamento ndo sdo objeto de reembolso, sem prejuizo de, em casos
devidamente justificados, o Conselho de Gestao poder autoriza-las a titulo excecional,

c) O reembolso mediante a apresentacdo de comprovativo com alojamento (em hotel de 3 estrelas ou equivalente) tem
como limite o valor da ajuda de custo previsto na legislacdo em vigor a data, sendo o definido no n.° 1 do artigo 9.° do
Decreto-Lei n.° 106/98, de 24 de abril (50 €/noite) quer em territorio nacional, quer no estrangeiro;

d) No ambito de projetos financiados, devem ser cumpridas as normas definidas para o abono de ajudas de custo,
alojamento e transporte, e adicionalmente, se mais restrito, cumprir as regras impostas pelas entidades financiadoras.

4. Reembolsos de despesas no émbito de deslocacdes em servico que ndo carecem de autorizacéo do Conselho de Gestao
Em relacdo aos trabalhadores com vinculo contratual com a Universidade do Minho ou trabalhadores externos com
vinculo a Administracao Publica (AP), bolseiros de investigacdo ou colaboradores externos sem vinculo a AP, sdo passiveis
de reembolso as seguintes despesas sem necessidade de autorizacdo do Conselho de Gestéo:
f) Inscricdes em eventos, desde que pagas diretamente a entidade organizadora ou sua representante oficial;
b) Servico de transporte especializado entre dois pontos (#ansfers);
c) Taxi e TVDE;
d) Despesas com transportes publicos;
e) Despesas com portagens e parques de estacionamento;
f)  Seguros de viagem;
g) Vistos;
h) Taxas turisticas.

5. Comprovativos de deslocacao
Independentemente do tipo de deslocacéo, deve ser sempre comprovada a presenca no evento que a justificou através da
apresentacao dos seguintes elementos:
a) Certificado de presenca ou declaracdo de participacdo, no caso de conferéncias, workshops, seminarios ou similares,
apenas se a entidade financiadora o exigir;
g) Boarding pass do voo, no caso de viagem de avido;
h) Identificacdo explicita da entidade externa que assume os custos com alojamento e/ ou transporte, quando aplicavel;
i) Relatorio de Missdo com indicacdo das datas da missao conforme requerimento autorizado e dos resultados obtidos,
assinado digitalmente pelo proprio (na impossibilidade de ser assinado digitalmente devera ser assinado
manuscritamente, ndo sendo aceites assinaturas digitalizadas) e validados pelo superior hierarquico, designadamente:
i. No caso de projetos: de investigacdo e desenvolvimento, pelo proprio e pelo Investigador Responsavel ou Diretor do
Centro;
ii. Nos outros casos pelo Presidente ou Diretor da Unidade.
j) Podem ser apresentados outros comprovativos de acordo com as normas das entidades financiadoras;
k) ) Os documentos financeiros que comprovam a despesa a reembolsar (faturas, faturas-recibo e recibos) tém de estar
emitidos em nome da Universidade do Minho, com o respetivo nimero de identificacao fiscal 502 011 378.
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a) A criacao dos requerimentos a solicitar autorizacdo para deslocacdo em servico devera sempre ser criada com a

b)

0)

d

antecedéncia considerada necessaria por forma a que o processo esteja autorizado antes do inicio da deslocacéo;

No caso de necessidade de criacdo excecional de deslocacao, no campo Observacdes tera que ser justificado o atraso

que tera de ser relacionado com “Atraso na rececao de convite” ou “Confirmacdo da missdo por parte da entidade

visitada tardiamente”. A deslocacao tera de ser autorizada excecionalmente pelo Conselho de Gestao;

No caso de pedido de reembolso de Alojamento e/ ou Avido, para além do estipulado anteriormente, tera de ser feito

pedido ao Conselho de Gestdo com a adequada justificacdo; no modulo ACT, nas Observacoes, devera ser colocada a

referéncia docUM por onde esta a ser solicitada autorizacdo ao Conselho de Gestéo;

No caso de deslocacoes com mais de um dia de duracédo, sem o encargo de alojamento, mas com encargo de ajudas

de custo a 100%, devera ser inscrito no campo observacoes:

1. Financiamento de entidades externas: caso o trabalhador tenha obtido financiamento de entidades externas para
transporte e/ou alojamento, devera identificar as entidades em questao;

2. Meio de transporte: especificar o meio de transporte utilizado (ex: avido, comboio, viatura propria); no caso de
aviao, indicar o respetivo nimero e companhia aérea;

3. Alojamento: indicar o tipo de alojamento que sera utilizado (ex: hotel, apartamento ou casa).

l1l. Gestao orcamental global por Unidade.

Reitera-se que desde 2023 todas as receitas e despesas foram e serao reconhecidas nas dimensdes da Escola. No ano de 2025
mantém-se a necessidade de cumprimento da regra de estabilidade orcamental global da UMinho, ou seja, o total de despesas realizadas
nao pode ultrapassar o total das receitas arrecadadas no exercicio.

Em 2025, ainda relativamente:

- a gestao das receitas_da Escola:
A dotacdo do OE, o valor das propinas e os overheads relativos a prestacoes de servico e projetos financiados serdo
mensalmente reconhecidas numa dimensao da Presidéncia e ficardo alocadas ao pagamento dos recursos humanos (RH)
e gastos gerais de cada Unidade, e, posteriormente, ser utilizada para aquisicoes de bens e servicos.

- a despesa_da Escola:

todos os pagamentos serédo reconhecidos na Escola;

Os gastos gerais serdo mensalmente imputados as UO tendo por base critérios objetivos, pelo que se procedeu a
criacdo das dimensoes identificadas infra, nas quais a USFP efetuara débitos diretos da dimensdo das UO para a
dimensédo central;

As despesas de RH serdo reconhecidas na Presidéncia da UO, exceto as que sdo diretamente pagas pelas dimensoes
dos projetos. As UO devem garantir que a referida dimensao tem saldo suficiente para suportar os encargos referentes
ao processamento de vencimentos. Caso a dimensdo ndo o apresente, serdo realizados Débitos de Adiantamento de
Vencimentos {DAV), por forma a dotar a dimensdo de saldo suficiente. Estes DAV deverdo ser regularizados pela
Unidade até ao final de cada més, pelo que, caso esta regularizacdo nao se verifique, a USFP procedera a mesma,
tendo em consideracdo os critérios definidos no ponto relativo aos gastos gerais. A regularizacdo dos DAV das
dimensdes carregadas no MGP segue o mesmo procedimento.

1. Orcamento dos Projetos: O orcamento a atribuir & Unidade Orgamental (UOr¢) ELACH ¢é diferenciado, nos termos seguintes:

1.1. Orcamento de projetos financiados

a) 0 orcamento atribuido aos projetos financiados ¢ calculado pela previsdo de despesa a executar no ano de 2025, tendo

por base a componente anual do orcamento carregado no Mddulo de Gestao de Projetos (MGP) a executar na Gestao
de Verbas (GV}, limitado ao valor previsto no orcamento da Unidade para suportar este tipo de despesa.

b) Nos PEA - Projetos em adiantamento, o orcamento serd atribuido, em conformidade com a deliberacdo do CGestao

13/2023 e com a Circular VRT-ECF-04/2023:

i. 0 recebimento dos adiantamentos das Entidades Financiadoras abatido da despesa paga,
ou
ii. por tranches, nos termos aplicaveis aos restantes projetos de 1&D. Esta tipologia de projetos nao é considerada
para o limite do orcamento da Unidade de I&D, referido na alinea a}.
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c) Nas restantes tipologias de projetos, a disponibilizacdo do orcamento sera realizada nos seguintes termos:
i. Em tranches sucessivas de 70% e 30%, por semestre, tendo em consideracdo a anualizacdo da execucdo do
orcamento do projeto, ou valor do pré-financiamento recebido, se este for superior face a despesa paga;
e
ii. A totalidade do orcamento para os projetos que terminem a 180 dias.

d) A atribuicdo de orcamento ao longo do ano 2025 estara dependente da execucéo da receita de 1&D da globalidade da
Unidade, salvaguardando a excecao prevista na alinea b}, a qual devera atingir 50% por semestre.

e) Caso nao se atinja a execucdo acumulada por semestre, o orcamento a atribuir a Unidade sera reduzido na
percentagem de receita ndo arrecadada.

f) Quando se verificar que o orcamento atribuido, nos termos das alineas anteriores, se revela insuficiente para o
cumprimento da execucdo das atividades dos projetos e/ou para a apresentacdo de pedidos de reembolso as
entidades financiadoras, deverao os responsaveis pelas unidades solicitar o orcamento em falta ao Conselho de Gestéo,
de forma agregada, identificando cada projeto e justificando a respetiva necessidade de orcamento. A atribuicao de
orcamento adicional para além do previsto por semestre, apenas podera ser efetuada uma vez por més e estara
condicionada ao orcamento ainda disponivel na Unidade e na globalidade da UMinho, assim como ao grau de
arrecadacdo da receita.

g) A solicitagdo de orcamento previsto no ponto anterior devera ser o Ultimo recurso das Unidades para executar os seus
projetos, pelo que devem privilegiar a utilizacdo de orcamento disponivel noutras dimensdes. Neste sentido, caso se
verifique orcamento disponivel noutras dimensdes, o pedido de orcamento adicional ao Conselho de Gestao devera ser
acompanhado da justificacao para a nao utilizacdo do mesmo.

h) Nos casos em que as despesas realizadas com a aquisicdo de bens inventariaveis, adquiridos no ambito de projetos de
investigacdo financiados, sejam elegiveis pelo respetivo valor de depreciacdo/amortizacdo, correspondente ao periodo
da sua utilizacdo no projeto (em vez do valor da aquisicdo}, a parte néo financiada destes bens sera suportada por
receitas proprias das UO.

i) Os investigadores responsaveis devem garantir o equilibrio de receita e despesa dos projetos financiados. Para isso
deverao assegurar, atempadamente, a apresentacdo dos relatdrios técnicos, a submissdo de despesas as entidades
financiadoras ou a submissao, nos termos definidos em aviso no que respeita aos projetos com metodologia dos custos
simplificados, modalidade de custos unitarios, do registo de afetacdo de horas ou declaracdo de tempo integral,
procurando agilizar o processo de transferéncia do respetivo reembolso. A USFP fornecera o apoio técnico e
administrativo necessario para o cumprimento deste objetivo.

2. Orcamento de outros projetos (OE/Receitas Proprias (RP))

A execucdo dos restantes projetos da Escola (ensino, prestacdo de servicos, consultadoria, congressos, entre outros) segue
algumas regras das quais destacamos:

a) Sera atribuido, por semestre, 50% do orcamento, tendo em consideragéo a despesa direta na GV.
b) O orcamento semestral subsequente sera atribuido se a arrecadagéo da receita atingir os 50% por semestre.

¢) Caso ndo se atinja a execugdo acumulada por semestre, o orgamento a atribuir a Unidade sera reduzido da percentagem
de receita ndo executada.

d) Em 2025, os Projetos Diretos (PD) séo considerados no tipo OE+RP, em consonancia com a previsao de receita e
despesa aquando da elaboracdo do Orcamento para 2025. Contudo, considerando os termos da Deliberacdo do
Conselho de Gestdo n.° 4/2021, de 1 junho, a atribuicao e respetiva execucdo orcamental sera a prevista no ponto 1.1.
"Orcamento dos projetos financiados", com as necessarias adaptacoes.

QUADRO 1 — ORCAMENTO PREVISIONAL [RECEITA E DESPESA] ATRIBUIDO A ELACH PARA 2025

Como se pode verificar o resultado entre receitas e despesas em 2024 foram inferiores (-500 083,45€) ao resultado inicialmente
previsto, de -1 129. 924,02€. A despesa em 2024 de RH foi de 6 623 572,91 (RH OE/RP + ID) prevendo-se para este ano o valor
de 7 179 378,00€. Durante o ano de 2024 houve alguns ajustamentos na despesa nomeadamente em Recursos Humanos, pois
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algumas das despesas previstas para o ano todo consumiram despesa de apenas alguns meses, ou, como em alguns dos

concursos de pessoal docente, de investigacao e de bolseiros, nem chegaram a iniciar, sendo previsivel que alguns possam iniciar

em 2025.
Orcamento de Receita
. Execucao Final Proposto pela Orcamento o,  Variacdo 2025-
e 2024 ELACH 2025  Previsional 2025 ' °%° % 2024
ggtagao Orcamento de Estado 3994 233,00 € 4074 118,00 € 4130 652,00 € 56% 136 419,00 €
RP - Propinas e outras taxas 1394 176,04 € 1261 975,00 € 1316 327,00 € 18% 77 84904 €
Recebimento Servico Docente 184 977,00 € 189 408,00 € 189 408,00 € 3% 4 431,00 €
S:&ﬁ”das e prestacoes de 495 779,34 € 390 673,00 € 390 673,00 € 5%  -105106,34 €
RP- Outras transferéncias 61 065,60 € 102 658,00 € 77 858,00 € 1% 16 792,40 €
subtotal - OE+RP 6 130230,98€ 6018832,00€ 610491800€  83%  -25312,98 €
Recebimentos 1&D 388 490,85 € 1 542 636,00 € 791 563,00 € 11% 403 072,15 €
Recebimentos para parceiros 77 467,20 € 40 222,00 € 40 222,00 € 1% -37 245,20 €
Emprego Cientifico 14D (contrato 611 264,47 € 541 181,00 € 387 376,00 € 5% 223 888,47 €
programa)
subtotal - 1&D 1077 222,52€ 2124039,00€ 1219161,00€ 17% -141 938,48 €
TOTAL 7207 453,50€ 8142871,00€ 7324079,00€  100% -116 625,50 €
Orcamento de Despesa
. Orcamento Prev Orcamento Prev. .
Componentes: OE/RP E 1&D 0’93“;;“;: Final o oposto ELACH  Atribuido (USFP)  Peso % Va”aggg :ozs-
2025 2025
OE/RP
Recursos Humanos - OE+RP** 6 150 053,00 € 6 450 739,00 € 5853 133,00 € 68% 2388322 €
Bolseiros Investigacao (RH) 10 620,00 € 0,00 € 0,00 € 2 563,54 €
OE+RP
Gastos Gerais (GG) - valor a 196 493,00 € 237 688,00 € 237 688,00 € 3% 13 092,74 €
transferir para a UGA
gcg';';ao bens e servicos na GV 475 000,00 € 559 878,00 € 559 878,00 € 7% 192 153,92 €
’:g“dsavs de custo (RH) OF + RP 42 048,00 € 7 000,00 € 7 000,00 € 0% 502648 €
Pagamento servico docente 69 294,00 € 66 924,00 € 66 924,00 € 1% -2 370,00 €
Subtotal - OE/RP 6943 508,00 € 7322229,00€ 6724623,00€ 79% 229222,82¢€
1&D
Recursos Humanos - [&D 794 323,13 € 1602 195,00 € 1326 245,00 € 16% 531 921,87 €
Bolseiros Investigacdo (RH) I&D 106 429,35 € 259 805,00 € 91 815,00 € 1% -14 614,35 €
fgg's'gao bens e servicos na GV 190 872,03 € 515 728,00 € 288 257,02 € 3% 97 384,99 €
Bolseiros Erasmus I&D (GV) 0,00 € 11 892,00 € 11 892,00 € 0% 11 892,00 €
Bolseiros Investigacao I1&D (GV) 2761,70 € 14 471,00 € 14 471,00 € 0% 11 709,30 €
Ajudas de custo (RH) ID 40 283,36 € 54 000,00 € 54 000,00 € 1% 13716,64 €
Transferéncias para parceiros ID 77 467,20 € 40 222,00 € 40 222,00 € 0% -37 245,20 €
Subtotal-1&D + PD 1212136,77€ 2498313,00€ 1826902,02€ 21% 614 765,25 €
TOTAL 7707536,95€ 9820542,00€ 855152502€ 100% -843 988,07 €
Resultado (valor receita vs- 500 083,45 € -1677671,00€ -1 227 446,02 € 727 362,57 €

valor despesa)

QUADRO 2 — GASTOS GERAIS(GG) IMPUTADOS
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No Quadro 2, onde se verificam os custos da rubrica “Gastos Gerais” imputados a ELACH de acordo com as regras
ja estabelecidas em 2023, que corresponde a 3% do total da despesa da UMinho (8 847 406,14€). Este aumento
de percentagem superior ao de 2023 (1,85%) tem na origem a inclusao de trés novos seguros.

Dimensao Tipo Valor anual Valor mensal
510800.GG0001 Eletricidade 30 002,00 € 2 500,17 €
510800.GG0002 Gas 21261,00 € 177175 €
510800.GG0003 Agua 11 612,00 € 967,67 €
510800.GG0004 Licenciamento software MCA e IBM 19 062,00 € 1 588,50 €
510800.GGO005 Comunicacbes 875,00 € 72,92 €
510800.GG0O006 Limpeza e Higiene 59 471,00 € 495592 €
510800.GG0007 Seguranca 34 638,00 € 2 886,50 €
510800.GG0008 Servico de Medicina no trabalho 7 889,00 € 657,42 €
510800.GG0O009 Seguro de acidentes trabalho/bolseiros 4 498,00 € 374,83 €
510800.GG0022 Seguro multirriscos edificios 2 936,00 € 244,67 €
novo Seguro recheio edificios 1181,00 € 98,42 €
novo Seguro bolseiros 209,00 € 17,42 €
novo Seguro escolar 2 859,00 € 238,25 €

TOTAL 196 493,00 € 15 775,67 €

Proposta de Distribuicdo do orcamento na GV:

QUADRO 4 — ORGCAMENTO PREVISIONAL INICIAL ATRIBUIDO A ELACH PARA 2025 NA GV - VERBAS OE/RP PARA 0 12 SEM.

0 orcamento anual previsional de 559 878€, de OE/RP para a rubrica referida em titulo. De acordo com a regra atras
referida, o valor de 283 439,00€, para o 1° semestre corresponde a 50% do valor anual, e inclui ja o valor das despesas
migradas de 49 258,16€.

Esta rubrica esta que engloba todas as despesas de funcionamento da Escola (contratos de manutencdo de fotocopiadoras,
servidores, refrigeracdo do dafa center, afinacdo de pianos e outros similares; pagamento a formadores do BB, etc., obras de
melhoria dos espacos, atividades dos cursos e departamentos e despesas dos centros ndo elegiveis pelas entidades
financiadoras.

Propde-se a seguinte distribuicdo de orcamento de OE/RP pelos seguintes grupos internos, de acordo com os pedidos
registados aquando da preparacao do orcamento em julho de 2024:

o s I?espesas Orc¢ para novas TOTALOOR(; Acumulado
ELACH OE/RP migradas GV despesas 1¢ SEM 2025
A (OE+RP) de 2024 (12 sem-50%) D
B C [C+D]
Pres - Gerais Funcionamento 8429,41 € 88 680,84 € 97 110,25 €
Cursos + Dept’s- Atividades 7 500,00 € 7 500,00 €
Pres - BB 16 687,93 € 97 500,00 € 114 187,93 €
Pres - CEG 207,90 € 3000,00 € 320790 €
Pres - DM 124,26 € 3500,00 € 3624,26 €
Pres - AF0541-Teatro 266,49 € 0,00 € 266,49 €
Pres - Teatro PT0142 20%* 3950,76 € 5 000,00 € 8 950,76 €
Pres - Orquestra - PT130 80%* 8 595,29 € 20 000,00 € 28 595,29 €
DEPL/DEGE - EMLEX {nova 9621,83 € 5 000,00 € 14 621,83 €

dimensao)

7
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CEH - OE/RP -PT0054 869,69 € 2 000,00 € 2 869,69 €
CEPS - OE/RP - AF0706 504,60 € 2 000,00 € 2 504,60 €
Total OE/RP 49 258,16 € 234 180,84 € 283 439,00 €

* Valor que decorre do financiamento atribuido pela CGD aos projetos artisticos (50.000€/ano)

QUADRO 5 — ORCAMENTO PREVISIONAL INICIAL NA GV - VERBAS ID&PE PARA 0 1¢ SEM

A distribuicao do orcamento I&D+PE é definido pelas regras definidas na Deliberacdo do Conselho de Gestao 13/2023 e pela
Circular VRT-ECF-04/2023.

Foi creditado o orcamento nas respetivas dimensdes dos projetos no valor total de 142 551,49€, em que 72 450,26€ sao dos
projetos ja existentes, o valor de 42 010,84€ correspondem aos novos projetos estratégicos dos Centros de Investigacao
(financiamento 2025-2029). Este valor é provisério até a divulgacao dos resultados de avaliagéo.

E ainda o valor de 22 176,10€ referente as despesas migradas dos projetos estratégicos terminados em dezembro de 2024.

Despesa
Centros CR/Dimens3o _ Er]t _ Valt_)r do RH Migrada de Orﬁ total na GV
de Inv. Financiadora Financiamento 2024 1° semestre
PI.E - 520801 PEO140" - FCT _ 15394,94 € 1539494 €
Diretor
P.P - 520801.PEO161* - FCT _ 822,20 € 822,20 €
Diretor
Financ Uni de 1&D (2025-
2029)/CEHUM (PE0205) FCT 2992513 €
NATO4Schools/CEHUM em NATO (regras 1 640,00 € 0,00 € 1 366,67 €
parceria com a ED - projeto PEA)
CEHUM Direto - PD (S Arajo) -
PD0066
2023-1-PTO1-KA220-HED- 56 332,00 € 25 960,00 € 4094,05 € 13431,71 €
000158582** - M.J.Cabral Com. Europeia
substituida por C.Alvares - (regras PEA)
Cl0064
Project 101110564 — Com. Europeia 156 778,56 € 117 178,56 € 39 600,00 €
REBUILD C.Flores - ID2966 (regras PEA)
Subtotal 214 750,56 € 143 138,56€ 20311,19€ 100540,65 €
PE - 520802.PEQ141* -Diretor FCT _ 4176,24 € 4176,24 €
PP - 520802.PE0162* - FCT _ 178272 € 178272 €
Diretor
Financ Uni de 1&D (2025- FCT 18 000,00 €
CEPS 2029)/CEPS
520802.1D2885 - R. Metrill - FCT 31 250,00 € 18 051,88 €
1D2885
Subtotal 31 250,00 € 0,00€ 5958,96 € 42 010,84 €
Total CEH + CEPS 246 000,56 € 143 138,56 € 26270,15€ 142551,49¢€
Notas:

Dados os constrangimentos que se tém verificado ao nivel da autorizacao e pagamento de despesas no final de cada ano civil,
recomenda-se que se evite a realizacdo de despesas com eventos nos trés ultimos meses do ano, sob pena das mesmas nao
poderem ser pagas em 2025.

Recorda-se que é obrigatério o cabimento prévio das despesas (também nas deslocacdes em servico e equiparacdes a

bolseiro).
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Os pedidos de despesa dos docentes e das SubUoeis, para efeitos de atribuicdo de orcamento (plafond) da tipologia OP
(Outros projetos), devem ser previamente solicitados ao Presidente da ELACH, apds verificacdo da existéncia de orcamento,
através da/o secretaria/o da respetiva SubUoei;

Para além das receitas a gerar em 2025, também as disposicdes legais que, entretanto, vierem a ser publicadas, podem vir a

causar alteracdes ao orcamento das UOEI que, caso ocorram, serao devidamente divulgadas.

Em 2025, para a execucdo dos processos de despesa na GV, sera obrigatoria a existéncia de saldo e orcamento nas
dimensdes suficiente para suportar os respetivos encargos.



Despacho
RT-04/2025

Despacho de Execucao
Orcamental 2025

l'\

Universidade do Minho
Gabinete do Reitor

Execucao Orcamental para o Ano de 2025

I. Enquadramento

Considerando a aprovacao do Orcamento do Estado (OE) para 2025, nos termos da Lei n.° 45-
A/2024, de 31 de dezembro;

Considerando o Orcamento da UMinho para o ano de 2025, aprovado na reunido do Conselho
Geral de 13 de dezembro de 2024 e homologado pelo Conselho de Curadores da UMinho no dia
16 de dezembro de 2024;

Considerando que a dotacdo do OE atribuida a UMinho para o ano de 2025 ascende a
88.648.464€, consubstanciando um reforco de 3.444.161€ relativamente a dotacao inicial de
2024, e que se desagrega:

/Ao aumento de 3,1 M€ da dotacao base para 2025, face a dotacao final de 2024;

/i Ao aumento de 0,3 M€ para o financiamento dos investigadores integrados no ambito
do Programa de Regularizacdo Extraordinario de Vinculos Precarios na Administracéo
Publica (PREVPAP).

Considerando que a dotacdo do OE permite suportar cerca de 68% do total das despesas com o
pessoal da UMinho;

Considerando que a execugdo do orcamento da UMinho em 2025 sera influenciada por fatores
externos e internos dos quais se destacam:

/ Os conflitos mundiais e a realizacdo de eleicdes no Pais e no estrangeiro, que colocam
incerteza na estabilizacao dos precos para 2025;

/i A manutencdo da execucao do orcamento por Unidade Orcamental (UOrg), que permite
a cada UOr¢ conhecer o seu orcamento no inicio da respetiva execucdo, com o objetivo
de uma execucao mais célere e autdbnoma da despesa;

/i A manutencao da figura dos Projetos em Execucgéo por Adiantamento (PEA), nos termos
da Deliberacao do Conselho de Gestao 13/2023, de 9 de marco, e da Circular VRT-ECF-
04/2023, de 13 de setembro.

O presente despacho estabelece as regras gerais de execucao do orcamento da UMinho para o
ano de 2025. No Quadro 1, apresenta-se as principais rubricas do orcamento da UMinho para
2025.

Quadro 1 - Orgamento Inicial da UMinho para 2025

Orcamento Variacao face

2025 (€) "o (%) 22024 (€)

Dotacédo do OE 88 648 464 42 3444 161
Propinas e taxas 25435 835 12 -115 448
Projetos 1&D 86 197 512 41 6 320 226
Vendas e prestacdes de servicos 5177 212 2 594 526
Outras receitas 3291 358 2 458 856
Total de Receita 208 750 381 100 10702 321
Despesas com pessoal (DP) 130 419 997 62 180 937

DP financiadas por OE/RP 97 937 983 75 2867 544

DP financiadas por I&D 32482 014 25 -2 686 607
Bolseiros 13835 312 7 728 679
Aquisicao de bens e servicos 40 469 414 19 2 954 196
Aquisicao de bens de capital 16 936 231 8 5122 865
Qutras transferéncias 7 089 427 3 1715644
Total de Despesa 208 750 381 100 10702 321




Il. Regras de gestao orcamental da UMinho

L.

Principios gerais

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

A UMinho continuara a assegurar a observancia dos principios gerais da atividade
administrativa e da contratacdo publica, previstos no n.° 1 do artigo 1.°-A do
Cadigo dos Contratos Publicos (CCP), em especial os principios da legalidade, da
prossecucdo do interesse publico, da imparcialidade, da proporcionalidade, da
boa-fé, da tutela da confianca, da sustentabilidade e da responsabilidade, bem
como os principios da concorréncia, da publicidade e da transparéncia, da
igualdade de tratamento e da néo discriminacao.

A UMinho assegurara, igualmente, a observancia do principio da unidade da
despesa publica, ndo permitindo situacdes que indiciem fracionamento de
despesa com intencéo de evitar um procedimento contratual mais exigente.

A UMinho aprovara o Plano Anual de Compras (PAC), a partir do qual serédo
definidas as aquisicdes de bens e servicos transversais, 0s tipos de procedimentos
pré-contratuais correspondentes e 0s prazos adequados para a sua preparacao, a
cumprir por todos os intervenientes nos processos.

0 PAC assume como objetivos a centralizacdo, otimizacéo e racionalizacao das
aquisicdes de bens e servicos, de modo a cumprir, sobretudo, com os principios
da transparéncia, eficiéncia e unidade da despesa publica, promovendo o principio
da concorréncia e o bom planeamento da UMinho, de forma a melhorar a
harmonizacéo e eficiéncia dos procedimentos pré-contratuais agregados e, por
conseguinte, reduzir custos.

A UMinho acautelara os principios orcamentais presentes na Lei n.° 151/2015,
de 11 de setembro (Lei de Enquadramento Orcamental), de entre os quais se
destacam:

a) A estabilidade orcamental, que se traduz numa situacéo de equilibrio ou
excedente orcamental,

b) A sustentabilidade das financas publicas, que supde a capacidade de
financiar todos os compromissos, assumidos ou a assumir;

c) A solidariedade reciproca, que estabelece que todos devem contribuir para
a realizacéo da estabilidade orcamental, que no caso da UMinho se aplica a
obrigacéo de solidariedade reciproca entre as suas Unidades; e

d) A equidade intergeracional, que se consubstancia numa distribuicao
equilibrada dos beneficios e custos num quadro plurianual; este principio
implica ndo onerar excessivamente a geracao presente com despesas atuais
que geram riqueza futura e cujo custo pode ser suportado ao longo do
tempo, nem onerar excessivamente a geracao futura fazendo esta pagar
despesas que tenham beneficiado a geracao anterior.

A UMinho garantira, ainda, o correto cumprimento do ciclo or¢amental da
despesa, o qual obedece as seguintes fases, executadas de forma sequencial:

a)  Fase de instrucdo — planeamento da despesa a efetuar e verificacdo dos
elementos necessarios a boa tomada da decisdo, designadamente se tem
de ser feita naquele periodo, se tem suporte legal, se aquela despesa é o
meio certo e idéneo para satisfazer a necessidade em causa. Esta fase
materializa-se na emissao do pedido de cabimento;

b)  Fase da cabimentacdo - reserva de dotacao disponivel para o processo de
despesa que se pretende efetuar/realizar, através do registo contabilistico
do cabimento por parte da Unidade de Servicos Financeiro e Patrimonial
(USFP);



c)  Fase daautorizacao da despesa - autorizacdo da realizacao da despesa pelo
orgao legalmente competente, a qual apenas pode ser concedida mediante
a verificacdo da conformidade legal, da regularidade financeira e da
economia, eficiéncia e eficacia do gasto;

d)  Fase daassuncao do compromisso - vinculacdo da entidade publica perante
terceiros, mediante uma acdo formal, como seja a emissao de nota de
encomenda ou a assinatura de um contrato, acordo ou protocolo. O
compromisso ndo pode exceder o respetivo cabimento. O SNC-AP na NCP
26 define o conceito de compromisso e, posteriormente, distingue
compromisso continuado, pontual e plurianual:

i Compromisso continuado — compromisso de carater permanente,
que gera responsabilidades recorrentes durante um periodo
indeterminado, nomeadamente, salarios, rendas, consumo de
eletricidade ou de agua;

ii. Compromisso pontual — compromisso que gera uma Unica
responsabilidade ou uma série de responsabilidades durante um
periodo de tempo determinado;

iii. Compromisso plurianual — compromisso que quando assumido gera
responsabilidades para a entidade em mais do que um periodo
orcamental, ou pelo menos em periodo diferente daquele em que é
assumido.

e)  Fase da obrigacdo - a obrigacdo nao pode exceder o valor do compromisso,
assim como o pagamento ndo pode exceder o valor da obrigacéo;

f) Fase do processamento e liquidagdo - o processamento visa o
reconhecimento da obrigacéo, através da inclusdo em suporte normalizado
dos encargos legalmente constituidos; a liquidacéo constitui a determinacéo
do montante exato da obrigacdo, com o objetivo de viabilizar o respetivo
pagamento;

g) Fase da autorizacdo para pagamento - o 6rgdo competente autoriza o
pagamento da despesa. O pagamento nao pode exceder o valor da obrigacdo
assumida com 0 compromisso;

h)  Fase do pagamento - ato material de pagamento propriamente dito, o qual
apenas pode ser realizado se a fase do compromisso tiver sido efetivada de
acordo com a lei.

1.7. Se através da fase da instrucdo se prever que a despesa podera gerar
responsabilidades para a UMinho em mais do que um periodo orcamental, ou
pelo menos em periodo diferente daquele em que é assumido, o cabimento devera
ser registado como plurianual.

2. Despesas de anos anteriores

O pagamento de despesas de anos anteriores obedece ao disposto no artigo 34.° do
Decreto-lei n.° 155/92, de 28 de julho, na sua redacéo atual. Em 2025, a semelhanca
do ano de 2024, tendo em consideracdo que a rececdo de faturas é efetuada
centralmente pela USFP, por motivos de simplificacdo de processos administrativos,
sera da responsabilidade da USFP o processamento das despesas enquadradas no
referido Decreto-Lei, cumpridas as disposicdes da Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro,
na sua redacao atual, e no artigo 52.° do Anexo a Lein.® 151/2015, de 11 de setembro.

3. Reembolsos

3.1. 0 reembolso de despesas encontra-se definido nos artigos 9.° e 22.° do Decreto-
Lei n.° 106/98, de 24 de abril, na sua redacdo atual (despesas possiveis de
reembolso no ambito de deslocacdes em servico), na Resolucdo de Conselho de
Ministros n.° 112/2002, de 24 de agosto (despesas com utilizacao dos telefones



3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

domiciliarios e dos telefones moveis pessoais), e no Despacho RT-03/2024, de
12 de janeiro aditado pelo Despacho RT-50/2024, de 29 de maio.

0 reembolso de despesas nao identificadas com carater de obrigatoriedade de
autorizacdo em Conselho de Gestdo no Despacho referido no nimero anterior,
apenas poderao ser autorizadas por um Orgzo diferente caso exista delegacao de
competéncias para o efeito.

Apenas em situacdes absolutamente excecionais poderdo ser autorizados
reembolsos de despesas nédo previstas nos normativos referidos no ponto 3.1.,
devendo estas ser acompanhadas da devida justificacdo.

Nao serdo autorizadas despesas relacionadas ao reembolso de servicos de
armazenamento em cloud e quotas em nome individual.

Os documentos que comprovam a despesa a reembolsar (faturas, faturas-recibo
e recibos) tém de estar emitidos em nome da UMinho, com o numero de
identificacao fiscal 502011378, detalhar o bem ou servico e, quando aplicavel,
estar de acordo com as disposi¢des das entidades financiadoras.

4. Despesas com alimentagéo

Todas as despesas de refeicdes, no ambito de reunides de trabalho, tém carater
excecional e apenas serdo autorizadas quando devidamente justificadas, devendo as
mesmas identificar os trabalhadores da UMinho e convidados externos, referir se se
trata de almoco ou jantar, ndo podendo o valor por refeicdo ser superior a 35 € (IVA
incluido) por pessoa.

5. Fundo de maneio

5.1.

5.2.

5.3.

0 fundo de maneio visa, exclusivamente, o pagamento de despesas de pequeno
montante, de carater imprevisivel, inadidvel e urgente, até ao limite maximo de
200 € por despesa. Define-se o valor maximo global para a UMinho de 30.000 €,
como fundo de maneio para 2025.

As unidades que durante o ano de 2025 tiverem necessidade de constituir fundo
de maneio devem, fundamentadamente, solicita-lo ao Conselho de Gestdo, ou ao
titular a quem esteja delegada a competéncia, indicando para o efeito o valor do
fundo a constituir, em conformidade com a Deliberacdo do Conselho de Gestao
n.° 04/2014 e com a Circular ADM-05/2020.

Para dar cumprimento ao anteriormente referido devem as justificacdes de
despesas efetuadas por recurso ao fundo de maneio ser remetidas a USFP até ao
dia 25 de cada més (ou no dia util imediatamente a seguir), para que seja possivel
proceder-se a sua regularizacdo, antes do ultimo dia do més a que respeitam as
datas das faturas ou recibos em causa.

6. Uso de viatura propria

6.1.

6.2.

As deslocacdes em servico devem ser efetuadas recorrendo a utilizacdo de
transportes publicos, nos termos do disposto no Despacho RT-03/2024, de 12 de
janeiro aditado pelo Despacho RT-50/2024, de 29 de maio. O uso de viatura
propria, em deslocacées em servico, reveste carater excecional e apenas sera
autorizado quando devidamente justificado e se a utilizagdo de transportes
publicos implicar um grave inconveniente para o servico. Em qualquer das
situacdes, deverdo ser anexadas evidéncias da realizacdo da deslocacéo.

Nos termos do Despacho referido no nimero anterior, caso se verifique a
utilizacdo de viatura prépria em servico, nao pode a UMinho, por imperativo legal,
pagar seguros e combustiveis relativos as viaturas ou responsabilizar-se por
quaisquer danos causados no ambito da sua utilizacao.



7. Ajudas de Custo

O regime de ajudas de custo esta previsto nos Decretos-Leis n.° 192/95, de 28 de julho,

en.’

106/98, de 24 de abril, nas suas redacdes atuais, e no Oficio Circular Conjunto

n. 1/2003 do MF/DGO/DGAEP.

8. Contratacao de docentes convidados para lecionacdo de cursos conferentes de grau

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

A contratacdo de docentes convidados (ETI - Equivalentes a Tempo Integral), sera
integralmente suportada pelo orcamento atribuido as UO.

As dotacdes de ETI correspondentes a cada UO serdo comunicadas até ao dia 31
de marco.

Os processos de contratacao relativos a todo o ano letivo ou ao primeiro semestre
serdo submetidos pelas UO até 27 de junho.

Os processos de contratacao relativos ao segundo semestre do ano letivo de 2025-
26 serao submetidos pelas UO até 19 de dezembro.

Os contratos, conforme correspondam a um ou dois semestres, podem ser
celebrados com a duracdo maxima de 6 ou 12 meses, respetivamente.

9. Contratacao de docentes convidados para lecionacao de cursos ndo conferentes de grau

9.1.

9.2.

9.3.

A contratacdo de docentes convidados (ETI - Equivalentes a Tempo Integral), sera
integralmente suportada pelo orcamento atribuido as UO.

Os contratos destes docentes podem ser constituidos por adendas aos contratos
previstos no nimero 8 ou por contratos auténomos.

Os processos de contratacao destes docentes podem ser submetidos pelas UO a
qualguer momento, até 30 dias antes do inicio de fungdes.

10. Formacéo Profissional

10.1.

10.2.

A UMinho suporta os encargos associados ao plano de formacdo anualmente
publicado, para o seu pessoal técnico, administrativo e de gestdo, baseado em
necessidades identificadas pelas Unidades, prevendo-se em orcamento o
montante méaximo de 100.000 €.

A formac&o que ndo esteja prevista no referido plano anual carece de autorizagéo
do 6rgdo competente e, se autorizada, sera suportada pelo orcamento da UO de
pertenca do trabalhador ou caso este pertenca a Unidades de Servicos, culturais
e Diferenciadas, se autorizada pelo Administrador, sera suportada pelas verbas
de formacéo referidas no ponto 10.1.

11. Disposicoes relativas a remuneracoes

11.1.

Limite de despesas com pessoal

a) A despesa com pessoal tem como referéncia as verbas fixadas nos mapas
orcamentais que especificam as despesas, aprovados pela Lei n.° 45-
A/2024, de 31 de dezembro, a qual, nos termos do seu artigo 33.°,
estabelece que o aumento das despesas com pessoal em 2025 nao pode
ultrapassar 5% do valor das despesas pagas em 2024, ficando sujeito a
parecer prévio dos membros do Governo responsaveis pelas areas das
financas e da ciéncia, tecnologia e ensino superior caso o referido aumento
exceda os 3%. A este limite acrescem o aumento dos encargos decorrentes
da aplicacdo do PREVPAP, bem como dos encargos decorrentes dos
decretos-lei n.° 45/2016, de 17 de agosto, e n.° 57/2016, de 29 de agosto.

b) N&o contam para os referidos limites as despesas com contratacao a termo
de docentes e investigadores para a execucdo de programas, projetos e
prestacdes de servico no ambito das missdes e atribuicées da UMinho,
desde que os seus encargos onerem exclusivamente receitas transferidas



11.2.

11.3.

11.4.

da FCT, receitas proprias ou receitas de fundos europeus relativos a tais
programas, projetos e prestacoes de servico.

Regime de Exclusividade

Ao abrigo do ECDU (Estatuto da Carreira Docente Universitaria), do ECDESP
(Estatuto da Carreira do Pessoal Docente do Ensino Superior Politécnico), do
ECIC (Estatuto da Carreira de Investigacao Cientifica) e do RPI-UM (Regulamento
da Carreira, Recrutamento, Contratacao e Avaliacdo do Desempenho do Pessoal
Investigador em Regime de Direito Privado da Universidade do Minho), devera a
UMinho garantir o controlo do regime de exclusividade. Assim, apenas sera
mantido este regime aos docentes e investigadores que, até ao dia 31 de julho,
tenham apresentado prova inequivoca de que, no ano de 2024, ndo exerceram
qualquer atividade incompativel com o regime de exclusividade, através da
entrega de comprovativo da declaracdo de IRS.

Trabalho Suplementar

A prestacdo de trabalho suplementar, conforme previsto na Lei Geral do
Trabalho em Funcdes Publicas, aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho,
e no Codigo do Trabalho, assume carater excecional, pelo que a sua realizacdo
por parte do pessoal técnico, administrativo e de gestdo devera ser devidamente
fundamentada, previamente autorizada, e condicionada aos limites previstos na
legislacdo e nas regras orgamentais.

Os pagamentos relativos a trabalho suplementar serdo suportados pelo
orcamento de cada Unidade Orcamental, devendo a Unidade de Servicos de
Recursos Humanos promover o seu controlo através do respetivo registo por
parte das Unidades, nos termos do disposto na Portaria n.° 609/2009, de 5 de
junho (anotacdo das horas de inicio e termo do trabalho suplementar
imediatamente depois de ser realizado; indicacdo expressa do fundamento da
prestacéo e os periodos de descanso compensatério gozados pelo trabalhador).

Prestacdo de servicos ao exterior

Esta prestacéo de servicos é fixada pelo Regulamento da Prestacdo de Servicos
ao Exterior da UMinho (Despacho RT-01/2024, de 9 de janeiro).

Ill. Gestao orcamental global por Unidade

L.

Orcamento dos projetos

No ano de 2025 mantém-se a necessidade de cumprimento da regra de estabilidade
orcamental global da UMinho, ou seja, o total de despesas realizadas ndo pode ultrapassar
o total das receitas arrecadadas no exercicio. O orcamento a atribuir a cada UQOr¢ é
diferenciado, nos termos seguintes:

1.1. Orcamento de projetos financiados

a)

b)

0 orcamento atribuido aos projetos financiados sera calculado pela previsdo de
despesa a executar no ano de 2025, tendo por base a componente anual do
orcamento carregado no Médulo de Gestdo de Projetos (MGP) a executar na
Gestao de Verbas (GV), limitado ao valor previsto no orcamento da Unidade para
suportar este tipo de despesa.

Nos PEA, em conformidade com a Deliberacdo do Conselho de Gestdo n.°
13/2023, de 9 de marco, e com a Circular VRT-ECF-04/2023, de 13 de
setembro, o valor do orcamento atribuido sera apurado considerando: a) o
recebimento dos adiantamentos das Entidades Financiadoras abatido da
despesa paga, ou b) por tranches, nos termos aplicaveis aos restantes projetos
de I&D. Esta tipologia de projetos ndo é considerada para o limite do orcamento
da Unidade de I&D, referido na alinea a).



c)

f)

g

h)

Nas restantes tipologias de projetos, a disponibilizacdo do orcamento sera
realizada nos seguintes termos:

/ Em tranches sucessivas de 70% e 30%, por semestre, tendo em
consideracao a anualizacéo da execucao do orcamento do projeto, ou valor
do pré-financiamento recebido, se este for superior face a despesa paga; e

/i A totalidade do orcamento para os projetos que terminem a 180 dias.

A atribuicdo de orcamento ao longo do ano 2025 estara dependente da
execucdo da receita de 1&D da globalidade da Unidade, salvaguardando a
excecao prevista na alinea b), a qual devera atingir 50% por semestre.

Caso ndo se atinja a execucado acumulada por semestre, o orcamento a atribuir
a Unidade sera reduzido na percentagem de receita nao arrecadada.

Quando se verificar que o orcamento atribuido, nos termos das alineas
anteriores, se revela insuficiente para o cumprimento da execucdo das
atividades dos projetos e/ou para a apresentacao de pedidos de reembolso as
entidades financiadoras, deverdo os responsaveis pelas unidades solicitar o
orcamento em falta ao Conselho de Gestdo, de forma agregada, identificando
cada projeto e justificando a respetiva necessidade de orcamento. A atribuicdo
de orcamento adicional para além do previsto por semestre, apenas podera ser
efetuada uma vez por més e estara condicionada ao orcamento ainda disponivel
na Unidade e na globalidade da UMinho, assim como ao grau de arrecadacao
da receita.

A solicitacdo de orcamento previsto no ponto anterior devera ser o ultimo recurso
das Unidades para executar os seus projetos, pelo que devem privilegiar a
utilizagdo de orgcamento disponivel noutras dimensdes. Neste sentido, caso se
verifigue orcamento disponivel noutras dimensdes, o pedido de orcamento
adicional ao Conselho de Gestdo devera ser acompanhado da justificagdo para
a nao utilizacdo do mesmo.

Nos casos em que as despesas realizadas com a aquisicdo de bens
inventariaveis, adquiridos no ambito de projetos de investigacdo financiados,
sejam elegiveis pelo respetivo valor de depreciacdo/amortizacao,
correspondente ao periodo da sua utilizacdo no projeto (em vez do valor da
aquisicao), a parte ndo financiada destes bens sera suportada por receitas
proprias das UO.

Os investigadores responsaveis devem garantir o equilibrio de receita e despesa
dos projetos financiados. Para isso deverdo assegurar, atempadamente, a
apresentacao dos relatdrios técnicos, a submissdo de despesas as entidades
financiadoras ou a submissédo, nos termos definidos em aviso no que respeita
aos projetos com metodologia dos custos simplificados, modalidade de custos
unitarios, do registo de afetacdo de horas ou declaracdo de tempo integral,
procurando agilizar o processo de transferéncia do respetivo reembolso. A USFP
fornecera o apoio técnico e administrativo necessario para o cumprimento deste
objetivo.

Em 2025, todos os projetos de investigacdo em execucdo na UMinho terdo o
orcamento atribuido diretamente a dimenséo do projeto ou, caso a UOr¢ opte,
a dimens&o 1D0000, permitindo a gestdo direta da alocacédo do orgamento de
I&D. A UOr¢ pode proceder a alocagdo do orcamento aos projetos cuja
execucao pretende priorizar, desde que sejam projetos financiados e néo
sejam classificados como PEA. O orcamento atribuido para execucdo dos
projetos financiados ndo pode ser utilizado para despesa de projetos de
tipologia orcamental diferente.



1.2.

k) As transferéncias a realizar para parceiros, no ambito da execucéo financeira
dos projetos financiados, serao efetuadas centralmente, pelo que o orcamento
para este tipo de despesa nao sera atribuido as Unidades.

Orcamento de outros projetos (OE/Receitas Proprias (RP))

A execucdo dos restantes projetos da UMinho (ensino, prestacdo de servicos,
consultadoria, congressos, entre outros) seguira as seguintes regras de atribuicao
de orcamento:

a) Sera atribuido, por semestre, 50% do orcamento, tendo em consideracdo a
despesa direta na GV.

b) O orcamento semestral subsequente sera atribuido se a arrecadacao da receita
atingir os 50% por semestre.

c) Caso ndo se atinja a execucao acumulada por semestre, o orcamento a atribuir
a Unidade sera reduzido da percentagem de receita ndo executada.

d) Quando se verificar que o orcamento atribuido, acima descrito, se revela
insuficiente, deverdo os responsaveis pelas unidades solicitar o orcamento em
falta ao Conselho de Gestdo, de forma agregada e justificando a respetiva
necessidade. A atribuicdo de orcamento adicional, para além do previsto por
semestre, apenas podera ser efetuado uma vez por més e estara condicionado
ao orcamento ainda disponivel na UO e na globalidade da UMinho, assim como
ao grau de arrecadacéo da receita.

e) A atribuicdo de orcamento adicional de Outros Projetos obedece ao previsto na
alinea g) do ponto 1.1. “Orcamento dos projetos financiados”.

f)  Em 2025, o orcamento de OE+RP sera atribuido & dimenséao de funcionamento
(da presidéncia) da Unidade, podendo o mesmo ser transferido para as
dimensdes em que se pretendem executar os processos de despesa, com
excecdo do exposto na alinea seguinte.

g) Em 2025, os Projetos Diretos séo considerados no tipo OE+RP, em consonancia
com a previsao de receita e despesa aquando da elaboracao do Orcamento para
2025. Contudo, considerando os termos da Deliberacdo do Conselho de Gestao
n.° 4/2021, de 1 junho, a atribuicdo e respetiva execucado orcamental sera a
prevista no ponto 1.1. “Orcamento dos projetos financiados”, com as
necessarias adaptacdes.

2. Em 2025, relativamente a gestao das receitas da UO:

2.1

2.2

2.3

A dotacao do OE sera mensalmente reconhecida numa dimensao da Presidéncia de
cada UO (CR.RP0071), de acordo com as percentagens definidas na elaboracdo do
Orcamento para 2025. Esta receita devera ficar alocada ao pagamento dos recursos
humanos (RH) e gastos gerais de cada Unidade.

O valor das propinas revertera para o CR da UO responsavel pelo curso (CR.RP0068,
CR.RP0069 e CR.RP0070), para o reconhecimento da receita das propinas dos trés
ciclos de estudos. A seguir a dotacdo do OE, esta receita também devera ser alocada
ao pagamento de RH e gastos gerais de cada Unidade e, posteriormente, ser
utilizada para aquisicdes de bens e servicos.

Os overheads relativos a prestacdes de servico e projetos financiados reverterao
para as UO (CR.RP0072). Esta receita, apos pagamento dos RH e gastos gerais,
podera ser utilizada para aquisicdes de bens e servicos.

3. No que diz respeito a despesa, em 2025, todos os pagamentos serdo reconhecidos nas
respetivas UO.

3.1

Os gastos gerais serdo mensalmente imputados as UO tendo por base critérios
objetivos, pelo que se procedeu a criacdo das dimensdes identificadas infra, nas
quais a USFP efetuara débitos diretos da dimensao das UO para a dimensao central



que suporta estes encargos, devendo as UO regularizar os saldos negativos destas
dimensdes até ao final de cada més. Caso nao o efetuem, a USFP procedera a
regularizacao destes saldos no inicio do més seguinte, tendo como prioridade as
dimensdes identificadas no ponto acima referente a receita, seguido da dimensao
afeta ao servico docente e, por fim, as restantes dimensoes de overheads de cada
uo.

3.2. Dimensoes de gastos gerais nas Unidades:
/ CR.GGOO001 - Eletricidade;
i CR.GGO002 - Gas;
i CR.GG0003 - Agua;
/v CR.GG0004 - Licenciamento de software;
v CR.GGO005 - Comunicacoes;
i CR.GGOO006 - Limpeza e Higiene;
vii CR.GGOO007 - Vigilancia e Seguranca;
vifi CR.GGO008 - Servico de medicina no trabalho; e
x CR.GG0022 - Seguro de acidentes trabalho/bolseiros.

3.3. As despesas de RH serao reconhecidas na Presidéncia da UO na dimensao
CR.RP2000, exceto as que sao diretamente pagas pelas dimensdes dos projetos.
As UO devem garantir que a referida dimensédo tem saldo suficiente para suportar
0s encargos referentes ao processamento de vencimentos. Caso a dimensao nao o
apresente, serdo realizados Débitos de Adiantamento de Vencimentos (DAV), por
forma a dotar a dimensao de saldo suficiente. Estes DAV deverao ser regularizados
pela Unidade até ao final de cada més, pelo que, caso esta regularizacdo nédo se
verifique, a USFP procedera a mesma, tendo em consideracéo os critérios definidos
no ponto relativo aos gastos gerais. A regularizacdo dos DAV das dimensodes
carregadas no MGP segue o mesmo procedimento.

4. Todas as despesas cujo pagamento se verifique em 2025 seréo consideradas na execucdo
deste ano. Assim, todos os processos de despesa migrados de 2024 sao integrados na
execucdo orcamental de 2025, nao sendo atribuido qualquer refor¢o orcamental por conta
de receita arrecadada ou dotacéao atribuida em anos anteriores.

Os processos de despesa migrados terdo impacto na totalidade do orcamento por rubrica,
sendo o orcamento remanescente distribuido de acordo com a tipologia orcamental
prevista no presente capitulo.

IV. Notas finais

1. A atribuicdo de prémios, bolsas de mérito aos estudantes e outras bolsas, cuja
competéncia ndo se encontre delegada, carece de autorizacao do Reitor, sob proposta das
Unidades.

2. Devem as UOr¢ proceder a regularizacao do saldo a negativo de todas as dimensdes; tal
ndo se verificando, cabe & USFP proceder a regularizacdo do mesmo através do saldo
presente nas dimensoes de OE, das propinas, de dimensdes de overheads e da dimensao
do servico docente, apenas ndo sendo utilizados para esta regularizacdo os saldos afetos
as dimensdes de execucdo dos projetos.

3. Em 2025, para que se iniciem os processos de despesa na GV, serd obrigatoria a
existéncia de saldo e orcamento nas dimensdes, suficiente para suportar os respetivos
encargos.

4. O IVA passivel de restituicao nos projetos financiados, com a excecao dos financiados pelo
PRR, ndo sera suportado pelas dimensdes dos respetivos projetos, por forma a ndo



10.

11.
12.

13.

14.

condicionar a execucao financeira dos mesmos e a agilizar os processos de despesa, nao
sendo necessario solicitar qualquer reforco adicional, exceto para despesa executada em
anos anteriores a 2023.

Quando se verifique receita recebida em excesso na UMinho, a mesma deve ser devolvida
através do abate a receita cobrada, pelo que ndo devem as Unidades proceder a emissao
de pedidos de cabimentos para o efeito, remetendo antes a USFP uma distribuicéo
justificando a necessidade de devolucédo de receita recebida em excesso.

O IVA passivel de recuperacao nos projetos financiados pelo PRR é suportado pelas
dimensdes dos respetivos projetos. Caso o orcamento se mostre insuficiente para a
execucdo dos processos de despesas, a UO devera solicitar reforco adicional de
orcamento por conta do IVA passivel de recuperacéo, o qual sera validado pela USFP.

As despesas decorrentes de reembolso do Seguro Social Voluntario, sdo passiveis de
reforco adicional de orcamento de Gestdo de Verbas, dado tratar-se de uma despesa da
rubrica de RH, pelo que a UO devera solicitar reforco adicional para o efeito quando se
mostre necessario.

Sera comunicado as Unidades de Servicos o orcamento que serd distribuido para
aquisicdes de bens e servicos através de OE/RP, de acordo com as necessidades de
despesa identificadas aquando da elaboracdo do orcamento e a disponibilidade existente
na UGA, pelo que a antecipacdo de orcamento ou a necessidade de orcamento adicional
devera ser instruida nos termos discriminados no capitulo Il do presente despacho.

Deverdo as UO continuar a implementar medidas convergentes para uma situacdo de
estabilidade orcamental, por forma a salvaguardar a sustentabilidade financeira da
UMinho. Desta forma, em 2025, nas UO que, em sede de elaboracdo do orcamento,
incorreram em saldos previsionais negativos e pioraram a sua execucao orcamental face
a 2024, o orcamento maximo a atribuir sera o definido no seu mapa orcamental para
2025.

A receita e orcamento com a realizacao dos cursos no ambito do Projeto Alianca de Pos-
Graduacao do PRR ser&o transferidos para as Unidades que executarem os mesmos, apos
a devida solicitacdo da coordenacéo do referido projeto.

E reservada, em orcamento, uma verba de 150 000 € para aquisicdo de bibliografia.

A subvencao a AAUMinho, a atribuir para apoio a atividades culturais e desportivas,
inscrita em Orcamento, é de 200 000 €, oriundos de receitas préprias da Universidade.
Acresce o montante de 110 000 €, desde que este tenha cabimento em protocolo a
celebrar com a Caixa Geral de Depédsitos.

As alteracdes as informacdes que constam do presente despacho, caso ocorram, serdo
divulgadas logo que conhecidas.

O presente Despacho de Execucdo Orcamental entra em vigor no dia da sua publicacdo e
produz efeitos até a publicacdo do Despacho de Execucdo Orcamental de 2026.

A execucao do orcamento por Unidade em 2025 visa continuar a assegurar a autonomia na
alocacédo do orcamento de cada Unidade, assim como promover a transparéncia na execucdo do
mesmo, de acordo com a conformidade normativa e a publica prestacdo de contas.

O Reitor da Universidade do Minho,
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